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HS Finanzwesen, HS Finanzbuchhaltung

Erweiterungsmodul

Dokumentenmanagementiosung

Mit der Dokumentenmanagementlésung von HS lassen sich auch extern

=

erzeugte Dokumente kosten- und platzsparend elektronisch archivieren und
bearbeiten - und zwar direkt aus der HS Anwendung heraus. Zusatzlich enthalt

die HS Dokumentenmanagementléosung alle Funktionen der HS Archivlésung.

Die Herausforderung

In der Buchhaltung entstehen laufend Dokumente,
die eszu archivieren gilt, z. B. Journale, Mahnungen,
OP-Listen, Kontenblatter und -ausziige. Darliber
hinaus sind wichtige externe Dokumente, wie z. B.
Eingangsrechnungen, effizient in die internen Pro-
zesse einzubinden und zum Schluss ebenfalls zu

Automatische Archivierung und Verschlagwor-
tung aller wichtigen Dokumente, die Sie mit
Ihrem HS Programm zur Finanzbuchhaltung er-
stellen (z.B. Journale, Bilanz, GuV, Kontoblat-
ter, Abschreibungsliste, Mahnungen, UVA), im
Rahmen eines virtuellen Druckvorgangs

Schnelles und einfaches Einstellen auch gréBerer

archivieren. Mengen von Dokumenten
Direkter Aufruf aller Dokumente in den Arbeits-
Die Ziele gebieten der HS Programme zur Finanzbuch-

Einfachheit: schneller Einstieg, geringer Ein-
richtungsaufwand, intuitive Bedienbarkeit

Komfort: hohe Praxisorientierung der Lésung,
mdglichst wenig Umstellung in der taglichen
Arbeitsumgebung

Zeitgewinn: Verringerung unproduktiver
Zeiten infolge aufwendiger Dokumentenab-
lage und -suche, Gewinnung von Freirdumen
fir wichtige andere Aufgaben

Kostensenkung: Wegfall von Sachkosten fiir
Papier, Druckertoner, Aktenordner, Stellflaiche
fur das Archiv etc., geringerer Aufwand zum
Schutz vertraulicher Dokumente

Sicherheit: einfache, zuverlassige Rechtesteu-
erung, Vermeidung von Kopien, revisionssichere
Archivierung von Dokumenten

Synergien: zusatzliche Vorteile durch Zu-
sammenspiel mit anderen Anwendungen und
externen Stellen (z. B. Wirtschaftspriifer)

Die Lésung

Die HS Dokumentenmanagementlésung ist in lhr
HS Programm zur Finanzbuchhaltung integriert
und zeichnet sich u.a. durch folgende Funktionen
aus:

Rechnen Sie mit uns.

haltung (Kunde, Lieferant, Anlagekonto etc.)

Anzeige des Belegbilds aus der jeweiligen
Buchung heraus

Deutlich beschleunigte und vereinfachte Ab-
laufe bei der Rechnungsfreigabe und &hnlichen
Arbeiten

Flexibler Dokumentenimport Gber Arbeitsplatz-
scanner oder Uber zentralen Netzwerkscanner

Praxisgerecht vorbesetzte, individuell anpass-
bare Ordnungseinstellungen (Ablagestruktur,
Dateibezeichnungen, Verschlagwortung) fir die
verschiedenen Dokumentenarten

Leichte und sichere Regelung der Zugriffsrechte
Uber die zentralen Berechtigungsprofile in den
HS Programmen zur Finanzbuchhaltung

Mdglichkeit zur revisionssicheren Archivierung
von Dokum_enten, u.a. durch Protokollierung
samtlicher Anderungen

Manuelles oder automatisches Ldschen archi-
vierter Dokumente nach Ablauf der vorgeschrie-
benen Aufbewahrungsfristen
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Die Vorteile

m Einfachheit
— Sofort startbereit dank intelligenter Vorbe-
setzungen
— Intuitive Bedienbarkeit durch konsequente
Praxisorientierung aller Arbeitsabldufe und
Funktionen

m Komfort

- Integration von wichtigen Funktionen, wie
Import und Verschlagwortung von Doku-
menten in die HS Programme zur Finanz-
buchhaltung

— Unterstltzung digitaler Prozesse und Er-
leichterung von Aufgaben, wie z.B. Rech-
nungsfreigaben o.4.

m Zeitgewinn

Kein Papiernachlegen, keine Papierstaus und
keine Tonerwechsel mehr
Dokumentenimport und Verschlagwortung
auch groéBerer Mengen mit nur wenigen Klicks
Aufruf von Dokumenten aus den HS Pro-
grammen zur Finanzbuchhaltung - ohne
Ordnerwalzen und ohne Einarbeitung in zu-
satzliche Archivsystem-Software

Schnellere Rechnungsfreigabe dank eines
effizienten elektronischen Prozesses

m Kostensenkung

— Geringerer Flachenbedarf und Wegfall von
Handakten und Arbeitskopien; Einsparpoten-
zial bei jahrlich 20 neuen Ordnern im Archiv
(@ 26 Euro pro Ordner): 5.200 Euro (auf zehn
Jahre gerechnet)

— Deutlich weniger Aufwand und Kosten fiir die
datenschutzgerechte Vernichtung alter Doku-
mente

— Zuverlassige Einhaltung von Skontofristen
durch beschleunigte Rechnungsfreigabe-
prozesse

Genannte Marken und eingetragene Warenzeichen anderer Hersteller/
Unternehmen werden anerkannt.

Weitere Informationen

Telefon  (040) 632 97-333
Telefax  (040) 632 97-111
e-mail info@hamburger-software.de
Internet  www.hamburger-software.de
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m Sicherheit

— Leicht umsetzbarer Zugriffsschutz auf elek-
tronisch archivierte Dokumente aller Vertrau-
lichkeitsstufen

— Das HS Dokumentenmanagement erfullt
die Anforderungen, die an ein Archivierungs-
system im Rahmen eines revisionssicheren
Archivierungsprozesses gestellt werden

— Kein Wildwuchs von Kopien in unterschied-
lichen Dateiverzeichnissen und keine Fehl-
entscheidungen aufgrund veralteter Informa-
tionen: Zugriff aller berechtigten Mitarbeiter
auf dieselben aktuellen Dokumente

- Vermeidung des Risikos einer nicht sachge-
maéaBen Vernichtung von Papierdokumenten

— Effektiver Schutz des elektronischen Archivs
gegen Schaden (Feuer, Wasser etc.) durch
einfache MaBnahmen zur Datensicherung

m Synergieeffekte
Zusatzliche Vorteile bei gleichzeitigem Einsatz der
Archivlésung zur HS Auftragsbearbeitung:

— Anzeige der archivierten Belege aus der
HS Auftragsbearbeitung (z. B. Lieferscheine,
Ausgangsrechnungen) in den Stammdaten
der Kunden und Lieferanten sowie im Ar-
beitsgebiet ,,Archiv Finanzbuchhaltung”-und
zwar bereits vor der Buchungstbergabe

— Nach dem Buchungsabschluss: Anzeige des
Belegbilds der Ausgangsrechnungen in den
Abfragen (Konto, Belege, Offene Posten) und
beim Buchen

m Umweltschonung
— Erheblich geringerer Verbrauch von Papier,
Druckmaterial, Aktenordnern etc.
— Weniger Emissionen von Laserdruckern
— Niedrigerer Stromverbrauch

HS - Hamburger Software GmbH & Co. KG

HS - Hamburger Software ist einer der flihrenden deutschen Hersteller betriebs-
wirtschaftlicher Standardsoftware. Seit 1979 entwickelt und vertreibt das Unter-
nehmen branchenneutral einsetzbare, systemgepriifte Anwendungen fiir die
Bereiche Auftragsbearbeitung, Finanzbuchhaltung und Personalwirtschaft.
Mehr als 26.000 Kunden in Deutschland und Osterreich — vom Kleinbetrieb bis
zum GroBunternehmen — setzen auf die Erfahrung und die Produkte von HS.
Monatlich werden tber 1.000.000 Léhne und Gehélter mit der Software abge-
rechnet.

Investitionsschutz und Sicherheit gehéren bei HS zum Programm. Der Herstel-
ler und Dienstleister garantiert seinen Kunden aktuelle und dauerhaft funktions-
tlichtige Anwendungen — durch zuverldssige Anpassung an neue gesetzliche
Anforderungen und kontinuierliche Weiterentwicklung. Umfassender Support
durch eine der groBten Hotlines fiir betriebswirtschaftliche Software in Deutsch-
land rundet das Angebot ab.

Als starker Partner arbeitet HS im Rahmen einer seit 1997 bestehenden Ko-
operation mit der DATEV zusammen - z. B. in Teilbereichen der Entwicklung.
Darliber hinaus bietet HS eine mit der DATEV-Systemwelt optimal verzahnte
Warenwirtschaftssoftware an. Damit ist der ERP-Hersteller die erste Adresse flir
DATEV-Kunden, die eine Lésung im Bereich der Auftragsbearbeitung such)en.
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